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AUFGABENBEREICH

• Erstellung von Angeboten und Abwicklung von Kundenaufträgen
• Enge Zusammenarbeit und Unterstützung des Verkaufsteams bei organisatorischen und administrativen 

Aufgaben sowie Kommunikation mit internationalen Kund*innen
• Schnittstelle zwischen Lieferant*innen, Kund*innen und unserem Verkaufsteam
• Stammdatenp�ege und Verwaltung

DAS BIETEN WIR
• Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem wertschätzenden und familiären Betrieb.
• Flexible Arbeitszeiten in Vollzeit oder Teilzeit ab 30 Stunden
• Leistungsgerechte Bezahlung nach Vereinbarung
• Die Möglichkeit zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung sowie zur Erweiterung des Aufgaben-

gebiets nach Fähigkeiten und Interessen

DEIN PROFIL

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, Handelsschule, HAK, HBLW usw.)
• Erfahrung im Of�ce oder Vertrieb ist von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich
• Sehr gute Deutschkenntnisse (Englischkenntnisse von Vorteil)
• Freude am Kontakt mit internationalen Kund*innen und Lieferant*innen
• Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
• Offene und lösungsorientierte Persönlichkeit

Arbeitsbeginn ca. ab dem 01.07.2024 möglich. Wenn du motiviert bist, in einen neuen Aufgabenbereich 
einzutauchen, sende uns bitte deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, einschließlich Lebenslauf, 
an Arno Stainer (a.stainer@stainer.co.at).

Sales Assistant (m/w/d) Büro

Seit über 50 Jahren steht Stainer für Innovation und Qualität im Siebdruck und Digitaldruck. Dabei erstreckt sich die Leistungspalette 
unseres Familienunternehmens von Maschinenaufklebern, über Werbetechnikmaßnahmen bis hin zu groß�ächig bedruckten Fassa-
denplatten. Zusätzlich bedienen die hauseigenen Marken Print Tattoo by Stainer und SUN WOOD by Stainer mit innovativen Produkten 
den Werbeartikel- bzw. Holzmarkt. 




